ACCAO EXCLUSIVA DO AGRUPAMENTO
DE ESCOLAS DE CORUCHE

CURSOS DE FORMAGCAO CONTINUA

COMPETENCIAS DIGITAIS (NIVEL 1) —- CURSO A
TURMA 1 - CORUCHE

Modalidade: Curso de Formagao

N.° de Horas: 15 horas presenciais

N.° de créditos: 0.6

Area de Formag&o: Prética e Investigacio Pedagdgica e Didactica

Dominio de Formacéo: Didacticas Especificas - Informatica

Entidade promotora: Centro Educatis/Agrupamento de Escolas de Coruche
Coordenador PTE/Formador Interno: Dr. Francisco Solipa

CRONOGRAMA

| 10 Novembro2010 | 15.30h | 17.30h
| 17 Novembro2010 | 15.30h | 18.30h
| 24Novembro2010 | 15.30h | 18.30h
| | |
I | |

15 Dezembro 2010 15.30h 18.30h
12 Janeiro 2011 15.30h 19.30h

Objectivos:

e O curso permitird que o professor consolide as suas competéncias digitais, pela concretizacédo dos seguintes
objectivos:

Aceder e usar informacgdes pertinentes;

Seleccionar as funcionalidades do processador de texto que lhe permitam elaborar materiais com utilidade
para a sua actividade profissional;

Usar a comunicacao online instantanea e deferida;

Usar imagem digital como recurso pedagdégico;

Utilizar as funcionalidades bésicas da folha de calculo;

Construir uma apresentacao electrénica;

Utilizar mecanismos de seguranga no uso da Internet.
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Conteudos:

Organizacao e planeamento da ac¢ao (1 hora):

Avaliacdo de necessidades e interesses;
Debate dos objectivos da acgéo;
Organizacgéo do trabalho a desenvolver;
Documentacgao e materiais de apoio.

Acesso e uso de informagao em formato digital (1 hora):

Ligar e desligar o computador e conectar alguns periféricos;

Criar, copiar, transferir, renomear e gerir documentos e pastas;

Aceder a Internet;

Usar de forma bésica os navegadores — navegar, armazenar, guardar favoritos, localizar e imprimir
informacéo;

Pesquisar com um motor de busca ou em directérios.

Escrita em formato digital (3 horas):

Escrever um texto e formata-lo;

Usar um corrector ortografico;

Utilizar as funcionalidades de sinonimia na escrita;
Reorganizar um texto desorganizado;

Inserir uma imagem, um grafico ou uma tabela no texto;
Configurar e imprimir uma pégina (margens e orientagao);
Inserir um cabegalho/rodapé e numeracao de paginas.

Introducdo a comunicacao através de meios digitais (1 hora):

Utilizar um sistema de mensagens instantaneas;

Enviar mensagens de correio electronico a um e a varios destinatarios;

Receber e imprimir uma mensagem por correio electrénico;

Enviar uma mensagem com um documento anexado;

Guardar um documento anexado a uma mensagem recebida;

Utilizar um sistema de voz sobre internet;

Organizar um sistema de pastas de correio para arquivo das mensagens recebidas por assunto.

Edicdo de imagens em formato digital (2 horas):

Alterar o tamanho de uma imagem relacionando-o com o espago ocupado pelo ficheiro;

Alterar as caracteristicas basicas de uma imagem tais como o tamanho, o brilho, a luminosidade e a
orientagao;

Recortar partes de uma imagem para formar nova imagem;

Fazer novos enquadramentos da imagem;

Identificar os principais tipos de ficheiros de imagem (JPG, GIF, PNG,...)

Organizacao e registo de dados numa folha de céalculo (3 horas):

Criar e formatar uma folha de calculo;
Introduzir e configurar informacao;

Utilizar férmulas e func¢des simples para processar calculos, com os operadores aritméticos, média, maximo,
minimo, ...);
Inserir gréficos.




e  Segurancanainternet (1 hora):

Regras de comunicac¢éo e comportamentos online;

Proteccao de dados e preservagdo de privacidade;

Direito de autor e identificagdo das fontes;

Qualidade e credibilidade da informagao;

Direito da imagem e publicacéo de fotografias online;

Procedimentos que melhorem a seguranca dos computadores (anti-virus, firewall, ...)

Criacao de apresentagdes (2,5 horas):

Utilizar e alterar uma apresentagao predefinida;
Elaborar uma apresentacgéo;
Formatar fundo e aplicar esquemas;

Unica;
e  Criar hiperligacGes e botdes.

e Avaliacao (0,5 hora):

e  Preenchimento do questionario.

Introduzir objectos digitais de natureza diversa (textos, imagens, tabelas, graficos e som) numa apresentacédo

Avaliacado dos Formandos:

e  Obrigatoriedade de frequéncia de 2/3 das horas presenciais;

e  Trabalhos préticos e reflexdes efectuadas, a partir das e nas sessdes presenciais e de acordo com 0s
critérios previamente estabelecidos, classificados nas escolas de 1 a 10, conforme indicado na Carta
Circular CCPFC — 3/2007, com a mencao qualitativa de:

1 a 4,9 valores — insuficiente;
5 a 6,4 valores — Regular;
6,5 a 7,9 valores — Bom;

8 a 8,9 valores — Muito Bom;
9 a 10 valores - Excelente

Avaliacadao da Accéao:

a) — pelos formandos: resposta a um inquérito elaborado para o efeito;
b) — pelo formador: resposta a um inquérito elaborado para o efeito;

e ) - pelo centro de formacgdo: elaboracéo de um relatorio global de avaliagdo com base nos
instrumentos avaliativos utilizados por formandos e formador.

Certificacao da Accao:

e Para os efeitos previstos no artigo 5.°, do Regime Juridico da Formacao Continua de Professores, a
presente accdo releva para efeitos de progressdo em carreira de Educadores de Infancia e
Professores dos Ensinos Béasico e Secundario.

e Para efeitos de aplicagdo do n.° 3 do artigo 14.° do Regime Juridico da Formagdo Continua de
Professores, a presente ac¢do néo releva para a progressdo em carreira.



